Drejebog til planlægning af arrangementer
	Plan
	Kommentarer

	Dato
	

	Sted
	

	Overordnet tovholder
	

	Invitation (indeholder flg. punkter)

· Arrangementsnavn (beskrivelse, hvad?)

· Tid – sted – ankomst/afrejse

· Pakkeliste

· deltagerbetaling pr./per.
	

	Ankomst
	

	Afgang
	

	Tema
	

	Madhold (personer, gruppe)
	

	Indkøb mad
	

	Tilmeldte til bagning til turen
	

	Bestille og designe mærker
	

	Ansvarlig for lejrbål
	

	Ansvarlig for aktiviteter/ poster
	

	Antal forhåndstilmeldt
Antal endelig tilmeldt
	


Eks. på opstilling af budget og regnskab


[image: image1.emf]Budget: Regnskab:

Indtægter pr personAntal

Deltagerbetaling 125 30 3.750,00 kr.      4.125,00 kr.     

Udgifter

Hytteleje 8.200,00 kr.      8.200,00 kr.     

Mærker 1.500,00 kr.      1.493,13 kr.     

Mad 2.500,00 kr.      3.636,50 kr.     

Aktiviteter 500,00 kr.          1.066,66 kr.     

Udgifter i alt 12.700,00 kr.    14.396,29 kr.   

Resultat 8.950,00 kr. -     10.271,29 kr. -  

Underskrift af DC



	Dag 1
	Tidspunkt
	Kommentarer
	Ansvarlig
	

	Ankomst
	11.00-11.30
	Indkvartering
	
	

	Velkomst
	11.30-12.00
	
	
	

	Frokost
	12.00-
	
	
	

	Aktivitetsperiode 1
	13.00-14.30
	
	
	

	Kage og saft pause
	14.30-15.00
	
	
	

	Aktivitetsperiode 2
	15.00-16.30
	
	
	

	Aftensmad
	18.00
	
	
	

	Lejrbål
	19.30
	
	
	

	Natløb
	20.00
	
	
	

	Godnat kage
	21.00
	
	
	


Noter/yderligere elementer
	


	Dag 2
	Tidspunkt
	Kommentarer
	Ansvarlig
	

	Morgenmad
	8.00
	
	
	

	Aktivitetsperiode 3
	9.00
	
	
	

	Afslutning
	9.50
	
	
	

	Oprydning/ rengøring
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Materialeliste/ indkøbsliste


Hvad har vi – hvad skal vi låne i grupperne – hvad skal der købes ind
	
	


	Postbeskrivelse


	

	Postnummer
	Beskrivelse
	Ansvarlig
	Materialeforbrug

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· * brug evt. link, billeder og lign.
3

Ark1

								Budget:		Regnskab:

		Indtægter		pr person		Antal

		Deltagerbetaling		125		30		3,750.00 kr.		4,125.00 kr.

		Udgifter



		Hytteleje						8,200.00 kr.		8,200.00 kr.

		Mærker						1,500.00 kr.		1,493.13 kr.

		Mad						2,500.00 kr.		3,636.50 kr.

		Aktiviteter						500.00 kr.		1,066.66 kr.

		Udgifter i alt						12,700.00 kr.		14,396.29 kr.

		Resultat						-   8,950.00 kr.		-   10,271.29 kr.

		Underskrift af DC






